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Acerca del repositorio

El Centro Académico de Opciones de Grado Bdsicas y Aplicadas-CAOBA es el repositorio de
codigo abierto para la proteccién y divulgacidon de documentos académicos digitales en extenso
(Trabajos de Grado).

El repositorio CAOBA esta comprometido con la preservacién del medio ambiente, razén por la
gue su configuracidn y soporte se realiza a través de la plataforma de acceso abierto: Open
Journal System —0JS; la cual permite consolidar una gestién de contenidos eficiente para cada
fase y actor interviniente en el proceso de publicacion.

¢ No genera a los autores (estudiantes) pago alguno por gastos de procesamiento de
articulos (APC), ni cargos por envio de articulos.

e Asi mismo, la suscripcidon en linea es libre y gratuita.

El identificador del repositorio CAOBA es el siguiente:

Fundacién Universitaria San Mateo

A
Este repositorio ha sido disenado para que los diferentes actores intervinientes en la opcion de &

Arplus
grado de “Trabajo de grado” (estudiantes, docentes, tutores, administrativos), realicen la 150 9001

publicacién de sus contenidos para visibilidad de la comunidad académica-cientifica y el publico =
en general. Podran acceder a través de https://caoba.sanmateo.edu.co/ojs/

A

Agplus®

150 14001
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Antes de iniciar el procedimiento para cargar los trabajos de grados al repositorio CAOBA, los
documento se encuentre

disefiado/realizado en las plantillas institucionales; cumpliendo ademas los criterios formales, de
redaccidn y citacion dispuestos en el Instructivo_Trabajos de Grado.

estudiantes y docentes tutores deberdan verificar

que el

Informacién importante: recuerde que el uso inadecuado de las plantillas serd motivo de rechazo
por los Coordinadores de Investigacion y la Biblioteca Institucional, asi cumpla con la nota
requerida para su publicacion. Para ello, recomendamos identificar su programa de estudio de
acuerdo con los siguientes colores:

FACULTAD CIENCIAS SOCIALES ADMINISTRATIVAS Y AFINES

GASTRONOMIA

NEGOCIOS

CONTADURIA

ADMINISTRACION

DERECHO

PSICOLOGIA

@

SAN MATEO

@

SAN MATEO

D

SAN MATEO

SAN MATEO

FACULTAD DE ING

ENIERIAS Y AFINES

TELECO

INDUSTRIAL

SISTEMAS

55T

DISEND

AMBIENTAL

D

SANMATEO

D

SAN MATEO
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Procedimiento para la publicacion de contenidos

1. Acceder ala pagina web institucional (www.sanmateo.edu.co).
2. Ingresar al apartado “Editorial”.

06 SANMATES Aspirantes ~ Estudiante Presencial - Estudiante Virtual Profesores-Administrativos - Egresados ~

G01-P03-GlI
Version 1.0

iLlego el momento
mas esperado!

Ceremonia de Grados
Nivel Universitario Marzo>
2024 - 01

y Especializacion.
Prog de dalidad pr ial y virtual.

3. Ingresar al apartado “Plataformas” y seleccionar “Centro Académico de Opciones de

Grado Basicas y Aplicadas-CAOBA”.
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SAN h“iATEVO Aspirantes - Estudiante Presencial - Estudiante V

La Institucién - Programas - Investigacién - Extension - Bienestar - Internacionalizacion = Pagos

Novedad
Editorial
2023

Vision orospgqtlva
de la actividad turistica en

Autores:
Olga Judit Garcia Molano,
Franci Zarate Solano

y Nohora Alfonso Bernal
(Editoras)

Ficha técnica:
Ano de aparicion: 2023
N° de paginas: 141
ISBN: 978-628-95725-4-4 (Digital)
978-628-95725-3-7 (Fisico)
Formato: Digital e impreso >
Idioma: Espariol

Ver mas )

Aearcade v Procosos Edioriles ¥ nowssies v (DI o s Contacto v

Plataformas

IPRES.

Plataforma Ablerta de Libros y. i PALMA

4. Seleccionar el programa académico en el cual estd matriculado.

Fundacién Universitaria San Mateo

parala

dimicos digital jos de grado).

150 9001
ECCO-0437/18
=
Cartification

Verrevista || Nimero actual

I ; I 150 14001

ECCO-0185/18-MA

Verrevista | Nomero actual |
Systems
Certification
T pe———p— I: ; :I
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5. Registrar usuario y contrasefa institucional e iniciar sesion

Fundacién Universitaria San Mateo

Administracién de empresas

Nimero actual

Publicado February 19,2024

Tenga en cuenta las secciones que encontrard en la parte superior:
INICIO CAOBA: permite regresar al panel principal del repositorio.

REGISTRARSE: permite crear usuario y contrasefia para publicar trabajos.

ENTRAR: permite ingresar una vez se haya realizado el registro. A

ACERCA DE Arplus®

150 9001

o SOBRE LAS OPCIONES: amplia informacién de las diferentes opciones de grado validadas
por la Institucién.

e EQUIPOS DE TRABAIJO: amplia informacién de Coordinadores de Investigacion por

AP
Programas y otros equipos de trabajo.
e DECLARACION DE PRIVACIDAD: informacién aclaratoria. Arplus®
e CONTACTO: detalla informacidn de personas que puede ayudar en el soporte técnico. ','
ARCHIVO . . A
* RECIENTES: corresponden a los trabajos de grados que acaban de ser publicados. | /-\
e ANOS ANTERIORES: corresponde al archivo general del repositorio. Applus®

IS0 45001

EC00-0215/18-SST
—
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PLANTILLAS: permite acceso rapido a las plantillas institucionales, formatos y otros recursos de

apoyo.

INICIO CAGBA REGISTRARSE ENTRAR

PERFIL

Nombre *

Administracién de empresas

ACERCA OE ~ ARCHIVO ~

Registrarse

ENTRAR

Correo electronico *

Apellidos

Nombre usuario *

Afiliacién *

Contrasefia *

Pais*

Repita la contrasefia *

PLANTILLAS

Al momento de registrar el usuario y crear contrasefia, tenga en cuenta:

En correo electrdnico registrar la cuenta con @sanmateo.edu.co. No emplear cuentas

personales.

El nombre de usuario solo puede contener caracteres alfanuméricos en minusculas,

subrayados, guiones, y debe comenzar y finalizar con un caracter alfanumérico.
En afiliacién colocar el "Programa académico al cual pertenece” por ejemplo: Tecnélogo A@

en Gestion de Comercio Internacional.

Seleccionar la opcion “Realizar un nuevo envio” para subir el trabajo de grado. Tener en
Covmmemtion

cuenta el siguiente check list:

Trabajo de grado en formato PDF.

Cesién de derechos firmada en PDF y acta de nota.
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Fundacién Universitaria San Mateo

Administracién de empresas

IMICIO CABA RACERAZOZA ~ ACERCAOF ARCHIVO ~ PLANTILUAS

Registro completo

§Gracias por registrarte! ;Qué le gustaria hacer después?

- Continuar navegando

La Fundacion Universitaria San Matee es una institucion Universitaria con fo0)
i 2 N2 14135 del 16 de octubre de 1987, y cuya definicion de
2 opera bajo la Resolucion N2 19566 del 26 de septiembre de SANMATED
de Educacion Nacional de Colambia Vigilada Ministerio de
Educacin Nacional

7. Verifique que cumpla con las condiciones de la lista de comprobacidn.

Hacer un envio

Antes de empezar
Gratias per su envio a Administracion de empresas. Se le pedird que
cargue archivos, identifique caautores y proporeione informacién como el

fitulo y el resumen.

Lea nuestras gire nwia si atn Ao lo ha hecho. Cuando rellene los

formularios, proporcione todos los detalles posibles para ayudar a

nuestros editares/as a evaluar su trabajo.

Una ver iniciado, podré guardar el envio y recuperarlo mas tarde, asi coma

revisar y corregir cualquier informacién antes de remidrio.

Seccion * AFplusZ
Los articulos deben enviarse a una de las secciones de a revista
IS0 9001

Tacnico Profesional en Pracesos Administrativos

ECCD-0437/18
Techologia en Gestién Administrtiva
inistracién de Empresas Systems
Cartification

Lista de verificacion del envio *

Todos los envias deben cumplir can los siguientes requisitos.
- Este envio cumple con los requisitos descritos en las Directrices

+ Este envio no ha sdo publicado previamente, nise ha
presentado ante oura revista para su censideracién, AFpIUSB
+ Totlss a5 referencias han side verificadas para ver =i son
precsas y completas. 150 14001
+ Toulss a5 tablas y Figuras han sido numeradas y etiquetadss.

ECCO-0185/18-MA

- Seha obtenido permiso para publicar todas las imagenes,
conjuntos de datos y cuslquier otro material proporcionado

con este envio.

Si,mi envio cumple todos estos requisitos.

Consentimiento de privacidad *

Si, cansiento que mis datos se recopilen y se almacenen de

acuerda con la declaracién de politicas.

S
“ 150 45001

EC00-0215/18-SST

=
Certification
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Debera proporcionar el nombre completo del trabajo, seleccionar el ciclo de formacion al que
desea subir el trabajo de grado, aceptar la lista de verificacidn y consentimiento de privacidad.

7.1 Siga las instrucciones que ofrece el sistema, hasta completar los 5 pasos y pulse el botdn
"Finalizar envio".

Introducir los metadatos o detalles del envio
e En la seccién de TITULO, digitarlo tal cual como se encuentra en el trabajo de
grado. Se debe separar los prefijos y los articulos y relacionarlos en la celda PREFIJO

(si los solicita, de lo contrario omitir).

NOTA: En caso de existir un subtitulo, digitarlo

e Enlaseccion de RESUMEN, se debe copiary pegar el resumen del trabajo de grado.

e Relacionar las palabras claves que faciliten la busqueda del trabajo de grado.
e Copiary pegar las referencias bibliograficas del trabajo de grado.

Hacer un envio: Detalles Guardar para més tarde

Emiando a la seccién Administracién de Empresas. Cambia

1) Detalles 2 ) Sublr archivos Colaboradores/as 4 ) Para los editores/as 5 | Revisién

Titulo *

Prueba Trabajo de Grado

Palabras clave *

Resumen *

B I X % &
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Suba los documentos

266 | CeraOchoa [ Prueba Trabajo de Grado

Hacer un envio: Subir archivos Guardar para més tarde

Erwiando a la seccion Administracién de Empresas. Cambia

° Detalles —— @ Subir archives 3 | Colaboradores/as 4 | Para los editores/as 5 | Revision

Subir archivos .
Archivos Afadir archive
Proporcione tados los archivos que nuestro
equipo editorial necesite para evaluar su envio|
Ademnas de la obra principal puede enviarnos [% Administracion de empresas.... Trabajo de grada - PDF Eliminar
conjuntos de datos, declaraciones de conflictos|
de interés u otros archivos adicionales si

considera que serdn de ayuda para nuestros |

editores/as.

Atras Ultimo guardade hace 5 minutos ~ Guardar para mas tarde m

NOTA: En este paso debes tener los documentos a la mano en PDF (no mayor a 2 gigas) para

realizar el envio.

e Recuerde que en este momento se debe incluir todos los documentos

relacionados con el trabajo de grado:
- Trabajo de grado en formato PDF.

- Cesién de derechos firmada en PDF y acta de nota unidos.

e No olvide relacionar el tipo de archivo que adjunta:
- Documento principal = Trabajo de grado PDF.
- Cesién de derechos PDF.

NOTA: tenga en cuenta seleccionar el tipo de archivo y seleccionar “Trabajo de grado — PDF” y

“Cesion de derechos — PDF”
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Editar Administracién de empresas.docx

Qué tipo de archivo es?

Elija la opcidn gque mejor describa a este archiva.

[E Trabajo de grado - FDF

Agregar colaboradores

Guardar

G01-P03-GlI
Version 1.0

e En la seccion de COLABORADORES, primero es importante verificar que el autor
encuentre con su nombre completo y en caso de que NO haga clic en EDITAR.

266 | CeraOchoa [ Prueba Trabajo de Grado

Hacer un envio: Colaboradores/as

Enviando a | seccian Administracion de Empresas. Cambia

° Detalles ——— ° Subir archivos @ Cal

Guardar para més tarde

laboradores/as 4 | Para los editores/as 5 ) Revision

Colaboradores/as
Afada los detalles de todos los colaboradaresyas|

de este envio. Los colaboradares/as que afada

confirmacién del envio, asi como una copia de Prueba
radas Iss decisiones editoriales registradas
relacionadas con este envio.

Colaboradores/as Previsualizar  Afiadir colaborador/a
aqui recibirén un corres electrénico de Raul Cera Ochoa  Auterfa -
 cricaprocos N

i un colaboradorfa no quiere ser contactado
por correo electrénico, ya sea porque quisre
[permanecer anénime o porgue no tiene una
cuenta de correo, no introduzca una direccion de
corren electronico falsa. Puede afadir
informacion sobre este colaborador/a en un
mensaje para el editor/a en el Gitimo pasa del

pracesa de envio.

Atras

e Sjexisten mas colaboradores (o companeros) con los que realizé el trabajo de A

grado, se deben afiadir.
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Afadir colaborador/a

Nombre piblico preferido

Ia obra publicada. Por ejemplo: Dr.

Alan P. Mwandenga

Correo electrénico *

Identificador ORCID

Resumen biografico

B I x X

Afiliacion

Rol del colaborador
® Autorfa

Traductor/a

a5 de publis

NOTA: no olvide registrar los datos principales como nombres, apellidos, correo y pais. Asi mismo,
debe diligenciar o incluir los datos del director de tesis. Seguido de los apellidos colocar entre
parentesis (Director).

Agregar informacion para los responsables del proceso A
En comentarios para el editor por favor registre: Arplus®
150 9001
- Nombre completo ceco-caia
- Documento circsion
- Programa
. :
- Titulo del trabajo
- Asesor o tutor Applus®
- Opcidn de grado B
conifention
A®
Apos®
IS0 45001
ECCO-0215/18-5ST
Systems
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266 | CeraOchoa [ Prueba Trabajo de Grado

Hacer un envio: Para los editores/as Guardar para mis tarde

Enviando a la seccion Administracién de Empresas. Cambia

° Detalles —— ° Subir archivos ° Colaboradores/as ® Para los editares/as 5 | Revisidn
Para los editores/as Comentarios para el editor/a
Proporcione los detalles siguientes para ayudar a | Afada la informacian que considere que nuestro personal editorial deberia conncer
nuestro equipo editarial a gestionar su envio. en el momenta de evaluar su envio.
Cuando introduzea los metadatos, facilite las B I x* X &
entradas que considere mas dtiles para la
persona que gestione su envio. Esta informacién
puede modificarse antes de la publicacion.

Atrés Ultimo guardads hace & minutos  Guardar para més tarde m

Confirmar el envio de los documentos

Cuando tenga completos los pasos en su totalidad, haga clic en aceptar los términos y
“Finalizar envio”.

NOTA: si la plataforma se queda cargando, no se preocupe, ya que hace parte del mismo sistema
y el documento sera enviado a los responsables. Si lo desea, puede ponerse en contacto con los
responsables para validar la recepcidn.

A&)

8. Verificar mensaje de confirmacion .
Agplus®

150 9001

e Cuando obtenga el mensaje de confirmacidon del envio, reenvielo a los siguientes
correos: R
- asis.investigacion@sanmateo.edu.co
- biblioteca@sanmateo.edu.co A

Agplus®
1S0 14001

e Con su nombre completo, documento, programa y titulo del trabajo.
e Recuerda que el documento lo revisara el area de biblioteca en un periodo de 15 S
dias habiles para su publicacidn final.

IS0 45001

EC00-0215/18-SST
—
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